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REGOLAMENTO D'ISTITUTO
SCUOLA Secondaria di 1~2grado "COVA LANZONI” - FAENZA

NORME PER GLI ALUNNI

Art.1 - Ingresso e uscita da scuola

Gli alunni devono presentarsi a scuola regolarmente per le ore 7.55, quando la prima campana segnala
I’entrata nell’edificio scolastico, e raggiungere ordinatamente la propria aula dove li attende il docente in
servizio. Alle ore 8, al suono della seconda campanella, le lezioni avranno inizio; i ritardi verranno
registrati a partire dalle ore 8.06, ma non & consentito approfittarne entrando sistematicamente poco
prima di quest’ora.

Gli alunni accedono direttamente alle loro classi sotto la sorveglianza del personale non docente, in ordine
e con calma, senza attardarsi.

Le biciclette devono essere depositate negli appositi sostegni all'interno dell’area cortilizia e
rigorosamente chiuse.

Le lezioni terminano alle ore 13:00; gli alunni si preparano alle 12.55 ed escono dalle aule solo al suono
dell’'ultima campana, in ordine, sotto la sorveglianza dei docenti dell’'ultima ora, che li accompagnano
all’uscita dell’edificio. Devono essere ritirati dai genitori gli alunni le cui famiglie non avranno autorizzato
I'uscita autonoma.

Per le eventuali attivita pomeridiane, gli alunni devono rientrare a scuola, area cortilizia compresa, solo
nell’orario indicato nell’avviso recapitato alle famiglie.

Art.2 - Modalita di organizzazione scolastica

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni e ad assolvere assiduamente gli impegni di
studio. Devono pertanto essere forniti di tutto I'occorrente per seguire con profitto le lezioni del giorno
ed €& loro vietato portare oggetti estranei al lavoro scolastico che possono distogliere
I'attenzione o, peggio, risultare pericolosi e nocivi.

E vietato tenere acceso il cellulare e altri dispositivi elettronici durante tutto il tempo

scolastico, intervallo compreso, ad eccezione di attivita scolastiche multimediali in cui venga

Gli aIunm sono tenut| a Iasaare al termme deIIe Ie2|on| glornallere i banch| puliti e privi di materiale
didattico. Ogni alunno deve contribuire a mantenere pulito il proprio posto di lavoro, percid € vietato
gettare rifiuti nelle aule, nei corridoi e in ogni altro spazio della scuola, compresa |'area cortilizia; devono
essere pertanto utilizzati gli appositi cestini e contenitori con particolare attenzione alla raccolta
differenziata.

Per ragioni di carattere igienico e comportamentale e vietato, durante le ore di lezione, far uso di
gomme da masticare.

Si sottolinea I'obbligo degli alunni di tenere un contegno educato e corretto nelle aule e nei laboratori,
all’entrata e all’'uscita della scuola, sia sulle scale che nei corridoi, evitando atteggiamenti che possano
recare pericolo all'incolumita propria o altrui.

Non & consentito I’'accesso alla palestra senza le prescritte scarpe da ginnastica; |’abbigliamento
necessario per lo svolgimento delle lezioni di Educazione Fisica viene comunicato dall’insegnante all’inizio
dell’anno scolastico.

La presenza degli alunni & obbligatoria, oltre che alle lezioni, a tutte le altre attivita svolte nel contesto
del lavoro scolastico in orario di lezione.
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Gli alunni devono tener presente che tutti gli operatori della scuola, docenti e non docenti,
hanno il diritto/dovere di controllare, riprendere e segnalare a chi di competenza chiunque compia azioni
scorrette e non rispettose del presente regolamento.

Di ti le] material - i iti/

A. Se un alunno non esegue il compito assegnato e/o non porta il materiale viene attribuita una
crocetta sul registro elettronico.

B. Dopo 6 crocette viene assegnata una pota disciplinare sul registro elettronico.

C. Visto che la valutazione quadrimestrale non €& la pura media aritmetica delle verifiche orali e
scritte, ma si tiene conto del percorso svolto dall’alunno/a, il docente considerera anche il numero
delle crocette.

IN CASO DI PIU’ DISCIPLINE PER INSEGNANTE LE CROCETTE DEVONO ESSERE ATTRIBUITE
PER MATERIA (ES: CROCETTA UNICA PER ITALIANO, SENZA FARE DISTINZIONE TRA
GRAMMATICA, ANTOLOGIA E LETTERATURA).

INDICAZIONI PER L'INIZIO DELL'ANNO SCOLASTICO
Gli insegnanti, dopo aver svolto le attivita di accoglienza:
A. correggeranno i compiti assegnati per il periodo estivo
B. faranno recuperare, secondo quanto programmato con gli alunni interessati, le insufficienze
relative al secondo quadrimestre dell’anno scolastico 2022-2023.

Art.3 - Diario che comprende libretto delle assenze e delle comunicazioni scuola-famiglia
Dall'a.s. 2016-17 viene fornito a tutti gli alunni del plesso un diario scolastico contenente anche le
giustificazioni per assenze, entrate in ritardo e uscite anticipate. Tale diario deve essere utilizzato per
annotarvi giornalmente le lezioni ed i compiti, in modo che i genitori possano controllare cosa debba

essere eseguito e per quando e deve essere portato a scuola ogni giorno.
All'interno, nell’apposito spazio, dovra essere apposta la firma autografa di uno o di entrambi i genitori,
per permettere un riscontro certo.

Art.4 -Ritardi, assenze, uscite anticipate (comprese attivita didattiche pomeridiane)
RITARDI O ASSENZE VANNO GIUSTIFICATI OGNI VOLTA DA UNO DEI GENITORI O DA CHI NE FA LE VECI, INDICANDONE I
MOTIVI SULL’APPOSITO MODULO CARTACEO E FIRMANDO LA DICHIARAZIONE.

L'insegnante in servizio nella classe alla prima ora controlla la regolarita della giustificazione. Gli alunni
in ritardo (cioé a partire dalle 8.06) che si presentano senza giustificazione sono ammessi a scuola, ma
il giorno successivo dovranno esibire una giustificazione dei genitori. In caso di ripetuti ritardi non
giustificati, il docente segretario di classe contatta la famiglia.
Se un alunno, dopo un’assenza, si presenta a scuola senza la prevista giustificazione, viene ammesso in
classe con riserva e deve provvedervi per il giorno seguente.
Dopo ripetuti ritardi nella consegna di tale giustificazione, il docente segretario di classe contattera
familiari.
Esistono condizioni sanitarie, come patologie di pertinenza chirurgica oppure ortopedica, che causano
assenze prolungate; € necessario che la famiglia presenti la situazione al Dirigente Scolastico e concordi
con lui i provvedimenti adeguati.
Per assenze per motivi di famiglia programmate, si invitano i genitori a compilare in segreteria
I'apposito modulo.

Le eventuali necessita di uscita anticipata possono essere soddisfatte qualora il genitore o,
eccezionalmente, persona maggiorenne da lui delegata per iscritto, si presenti a scuola per
ritirare il proprio figlio firmando I'apposito tagliando presente sul diario.

Art.5 - Intervallo
L'intervallo, della durata di 15 minuti, viene effettuato fra la terza e la quarta ora di lezione (10.50 -
11.05) e gli alunni si recano nel corridoio del piano, dove consumano la merenda. Non & consentito
restare in aula, nemmeno ai docenti, e le porte delle classi devono essere chiuse. A nessun alunno
€ consentito recarsi al distributore delle bevande calde.
E consentito 'accesso ordinato al distributore di merendine del piano; il Dirigente si riserva di vietarne
I'accesso qualora si verifichino episodi non adeguati alla vita scolastica.
Gli alunni si recano a turno, senza stazionarvi oltre il necessario, nei servizi igienici, dove il personale
scolastico svolge funzione di sorveglianza.
La ricreazione € un momento di pausa nel lavoro, da vivere in un ambiente sereno dove si conversa € ci
si muove senza correre, mantenendo sempre un atteggiamento educato e corretto.
In particolare si raccomandano il rispetto e la pulizia degli ambienti, sia per quanto riguarda i servizi
igienici, sia per il deposito dei rifiuti della merenda negli appositi cestini.
Al termine dell'intervallo ogni alunno riprende ordinatamente posto nel proprio banco, preparandosi per
la successiva lezione.



Art.6 — E fall itazioni di Ed . fisi
I familiari degli alunni che non possono svolgere attivita durante le lezioni di Educazione Fisica devono
presentare al Dirigente Scolastico:

e Domanda di esonero su modelli forniti dalla scuola;

e Certificato medico che comprovi i motivi della richiesta ed indichi il numero dei giorni di

esonero.
I docenti di Educazione Fisica sono delegati a concedere esoneri per richieste occasionali dietro
presentazione di richiesta scritta da parte di un genitore.
Gli alunni esonerati saranno comunque presenti in palestra per svolgere attivita non fisiche previste dalla
programmazione (arbitraggio, lezioni teoriche...), compatibilmente con il loro stato di salute.
Art.7 - j '] ! ‘edifici i

Per i trasferimenti dalla propria aula ai laboratori, alle aule speciali, alla palestra, come per ogni altro
spostamento all'interno della scuola, gli alunni devono attendere in aula il docente preposto, per poi
spostarsi sotto il controllo del docente stesso in modo ordinato e tale da non disturbare le altre classi.
Sono soggetti alle stesse regole di comportamento anche gli spostamenti degli alunni per uscite didattiche
all’esterno dell’edificio, effettuate a piedi o con mezzi pubblici. In merito al termine delle lezioni si fa
presente che gli alunni dovranno essere lasciati uscire dall’aula al suono della campanella,
cioe all’ una, per evitare assembramenti nel corridoio.
Agli alunni non & consentito fare uso dell’ascensore senza la presenza di un docente o di un collaboratore
scolastico.
N. B. Gli alunni delle classi prime si sposteranno in autonomia (senza docente) nel rispetto del
regolamento del modello “Scuola Ibrida”.

Art.8 - Brevi assenze dell'insegnante dall’aula
In caso di breve e giustificata assenza di un insegnante dall’aula (motivi personali, cambio d’ora), la
vigilanza sulla classe sara affidata ad un collaboratore scolastico e gli alunni sono tenuti ad un contegno
corretto e disciplinato.

Art.9 - Denaro o oggetti di valore

Si sconsiglia vivamente di portare a scuola denaro e oggetti di valore, in quanto la scuola non

si assume nessuna responsabilita nel caso gli oggetti soprannominati venissero a mancare.

Art.10- Divieti
Agli alunni non & permesso farsi portare a scuola libri, quaderni, altro materiale scolastico o la merenda

dimenticata.
Non e consentito indossare cappelli, cappucci e capi di abbigliamento poco decorosi.

Art.11 - Variazione degli orari delle lezioni
Se per motivi validi e prevedibili la scuola deve variare I'inizio o il termine delle lezioni o non & in grado
di garantire il normale svolgimento delle lezioni (ad esempio in caso di assemblea sindacale o di sciopero
del personale scolastlco), Ie famiglie saranno preavvertite con comunicazione sul reglstro elettronico,

Gli alunnl che non presentmo Ia flrma per presa visione di un genitore in calce alla
comunicazione, rimangono nell’edificio scolastico fino al hormale termine delle lezioni sotto
la custodia di personale della scuola.

Durante Ie lezioni pud entrare in classe soIo il personale deIIa scuola per e5|genze d| servizio o per dare
ad alunni ed insegnanti comunicazioni urgenti anche di carattere personale.

I genitori e le persone estranee alla scuola possono entrare in classe nei casi consentiti e previsti da
delibere degli Organi collegiali, oppure su autorizzazione del Dirigente Scolastico o di suo delegato e con
il consenso del docente in servizio nella classe.

Art.13 - Divieto di fumare

E fatto divieto assoluto di fumare allinterno dell’edificio scolastico e delle aree cortilizie.

Art.14 - Malessere o infortunio degli alunni

Nel caso di malattia dell’alunno sara contattata immediatamente la famiglia. Se non si riesce a contattare
nessuno (anche attraverso cellulare), il docente valutera l'eventuale gravita e, se necessario, contattera
il pronto soccorso.

In relazione ad infortuni subiti durante le ore di attivita scolastica, si precisa che la denuncia di eventuali
infortuni degli alunni che comportino una prognosi superiore a tre giorni deve essere inoltrata dalla
scuola agli organi competenti entro 48 ore.



I familiari degli alunni sono pertanto tenuti a segnalare immediatamente alla segreteria qualsiasi ricorso
a cure mediche e/o ospedaliere in seguito ad infortunio durante le ore coperte dall’assicurazione.
Denunce tardive non potranno essere prese in considerazione.

Art.15 - Attivita che si svolgono all’'esterno della scuola

Sara richiesta ai genitori apposita autorizzazione per: visite guidate, viaggi d’istruzione, attivita sportive
che prevedono uscite dalla sede scolastica. Per le uscite gratuite sul territorio viene data comunicazione
sul libretto.

Art.16 - Ricevimento deij genitori

Gli insegnanti ricevono a colloquio individuale i genitori degli alunni nei giorni e nelle ore indicate
nell’apposita comunicazione, sia in orario antimeridiano sia in ricevimenti pomeridiani che si terranno di
norma due volte all'anno. Le modalita saranno comunicate sul registro elettronico.

Art.17 - Cambi di residenza o domicilio
I genitori dovranno notificare tempestivamente i cambiamenti di domicilio/residenza e segnalare un
recapito telefonico attivo.

Art.18 —Materiale ed arredi scolastici
Nel ricordare che la scuola € un bene di tutti e che quanto esiste nella scuola € di proprieta della
collettivita, si invitano gli alunni ad usare con il dovuto rispetto banchi, sedie, suppellettili e attrezzature
della scuola.
Poiché gli alunni condividono con il personale docente e non docente la responsabilita di rendere
accogliente l'ambiente scolastico e di averne cura, sono di conseguenza tenuti all’eventuale
rimborso/riparazione del danno arrecato agli arredi e al materiale della scuola.

Art.19 -Norme disciplinari

All'alunno che manchi ai propri doveri, che si comporti in modo tale da recare turbamento al buon
andamento della vita in comune nell'ambiente scolastico o che rechi offesa alle regole della civile
convivenza saranno applicate le norme disciplinari indicate nel Regolamento di disciplina redatto ai sensi
dello Statuto degli studenti e studentesse (D.P.R. n.249/1998) e allegate al presente articolo.

REGOLAMENTO DI DISCIPLINA ALUNNI

NORME in materia disciplinare ai sensi dello Statuto degli Studenti e Studentesse e dell’art. 328,
comma 2 e 4 del D. L.vo 16 aprile 1994 n. 297.

PRINCIPI
I provvedimenti disciplinari hanno finalita educative e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunita scolastica.
La responsabilita disciplinare € personale e nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza
prima essere invitato ad esporre ragioni.
In nessun caso pud essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestata e non lesiva dell’altrui personalita.
Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all'infrazione disciplinare e ispirate, per quanto
possibile, al principio della riparazione del danno. Esse tengono, inoltre, conto della situazione personale
dello studente.
L'entita di ciascuna sanzione dovra essere rapportata:

- all'intenzionalita del comportamento;

- alla rilevanza degli obblighi violati;

- alla responsabilita connessa al grado di danno o di pericolo causato alla Scuola, alla Comunita

scolastica, ed a terzi;

- alla reiterazione della mancanza.
Nei periodi di allontanamento dalla comunita scolastica deve essere previsto, per quanto & possibile, un
rapporto con lo studente e con i suoi genitori tale da preparare il rientro nella comunita scolastica.

Si ricorda che & vietato tenere acceso il cellulare e/o altri dispositivi elettronici durante il tempo scolastico;
la violazione di tale divieto comportera sanzioni disciplinari.

INFRAZIONI DISCIPLINARI E RELATIVE SANZIONI

L'elenco che segue rappresenta la casistica piu prevedibile dei comportamenti che, non ottemperando ai
doveri prescritti agli studenti, sono sanzionabili disciplinarmente ed & quindi esemplificativo e non



esaustivo di ogni possibile infrazione.
Il DL 62/2017 ha sostituito il voto con un giudizio sul comportamento.

Nei casi non previsti in modo esplicito, insegnanti e Dirigente Scolastico procederanno per analogia
ispirandosi ai principi dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti.

Ogni sanzione disciplinare viene comunicata per iscritto alla famiglia. Nei casi gravi verra convocato il
Consiglio di classe per determinare le sanzioni. Nei casi piu gravi che comportano la sospensione con o
senza obbligo di frequenza non superiore a 15 gg, verra convocato il Consiglio di classe a componente
allargata o il Consiglio di istituto se superiore a 15 gg. Per infrazioni particolarmente gravi il Consiglio di
istituto puo disporre I'esclusione dello studente dallo scrutinio finale e/o la non ammissione all’esame
conclusivo del primo ciclo di istruzione. Il Dirigente Scolastico e il Consiglio di Classe dei docenti
valuteranno di volta in volta se i comportamenti sanzionati rendono necessaria |I'eventuale esclusione da

uscite e/o gite.

Riepilogo comportamenti sanzionabili disciplinarmente e relative sanzioni

LE SANZIONI DISCIPLINARI SONO INDIVIDUALI, QUINDI NON E’ PREVISTA LA NOTA

DI CLASSE
(in grassetto la persona o I'organo che amministra la sanzione)
Descrizione Sanzione per la prima Sanzione per reiterazione (quattro
infrazione infrazione note disciplinari)

giustificazione di
assenza con firma
contraffatta e/o
falsificazione di
documenti ufficiali

comunicazione scritta sul
registro elettronico
(sezione note disciplinari)
Docente

convocazione famiglia DS e Consiglio di
classe per sospensione (1 o piu giorni)
con obbligo di frequenza

violazione del divieto di
fumo nei locali della
scuola

ammonizione scritta sul
registro elettronico (sezione
note disciplinari)

Docente

comunicazione scritta ed eventuale
telefonata ai genitori e sanzione
economica come da normativa

DS e responsabile della scuola

violazioni di disposizioni
impartite dalle circolari
della dirigenza o dal
regolamento di istituto

ammonizione scritta sul
registro elettronico (sezione
note disciplinari)

Docente

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione (1
o piu giorni) con obbligo di frequenza

disturbo in classe
durante la lezione
grave e reiterato
nonostante i
richiami
dell'insegnante

-ammonizione scritta sul
registro elettronico (sezione
note disciplinari)

Docente

-eventuale partecipazione
all’intervallo restando seduti

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione (1
o piu giorni) con obbligo di frequenza

comportamento
gravemente scorretto
durante la ricreazione
e/o durante il cambio
di insegnante

ammonizione scritta sul
registro elettronico (sezione
note disciplinari)

Docente

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione (1
o piu giorni) senza obbligo di frequenza

comportamento verbale
offensivo nei confronti
dei compagni (inteso
come offese personali
ai componenti della
famiglia, alle credenze
religiose e politiche, di
etnia ecc.)

ammonizione scritta sul
registro elettronico
(sezione note
disciplinari)

Docente

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione
(1 o pili giorni) senza obbligo di frequenza




comportamento verbale
offensivo nei confronti
di personale della
scuola o adulti estranei

ammonizione scritta sul
registro elettronico
(sezione note
disciplinari)

Docente

convocazione famiglia

DS e Consiglio di classe per sospensione
(1 o pili giorni) con o senza obbligo di
frequenza

utilizzo di sussidi
didattici in modo
scorretto e improprio

ammonizione scritta sul
registro elettronico (sezione
note disciplinari)

Docente

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione (1
o piu giorni) con obbligo di frequenza

comportamento
scorretto durante una
visita di istruzione o
uscita didattica/gita

ammonizione scritta

sul registro elettronico
(sezione note disciplinari)
Docente

convocazione famiglia
DS e Consiglio di classe per sospensione
(1 o piu giorni) con obbligo di frequenza

Sottrazione indebita
di beni dei
compagni o della
scuola

se si determina il
responsabile: informazione
alla famiglia per restituzione
e rimborso in caso di danno
e sospensione per 1 g. con
obbligo di frequenza

DS e Consiglio di classe

se si determina il responsabile: informazione
alla famiglia per restituzione e rimborso in
caso di danno e sospensione per piu giorni
senza obbligo di frequenza

DS e Consiglio di classe

introduzione e/o uso
all'interno della scuola
di oggetti pericolosi

sequestro dell’'oggetto, che
verra restituito solo ai
genitori, ammonizione
scritta sul reg. elettronico
(sezione note disciplinari)
Docente

sequestro dell’oggetto, che verra restituito
solo ai genitori, ammonizione scritta e
convocazione famiglia

DS e Consiglio di classe per sospensione
(1 o pil giorni) senza obbligo di frequenza e
possibile

informazione dal DS alla P.S. e/o ai Servizi
Sociali

atti di bullismo

Si rimanda al protocolio
di intervento in caso di
bullismo e
cyberbullismo presente
nel sito dell’Istituto

Si rimanda al protocollo di intervento
in caso di bullismo e cyberbullismo
presente nel sito dell’Istituto

ricorso alle vie di fatto
nei confronti di un
compagno

ammonizione scritta
convocazione famiglia per
sospensione (1 o pil gg.)
con obbligo di frequenza,
eventuale denuncia ai
Servizi Sociali e/o P.S.
DS e Consiglio di classe

ammonizione scritta convocazione famiglia

per sospensione (1 o pil gg.) senza obbligo
di frequenza, eventuale denuncia ai Servizi

Sociali e/o P.S.

DS e Consiglio di

classe

ricorso alle vie di fatto
nei confronti del
personale della scuola

ammonizione scritta
convocazione famiglia per
sospensione (1 o pil gg.)
con obbligo di frequenza,
eventuale denuncia ai
Servizi Sociali e/o P.S.
DS e Consiglio di classe

ammonizione scritta convocazione famiglia

per sospensione (1 o pil gg.) senza obbligo
di frequenza, eventuale denuncia ai Servizi

Sociali e/o P.S.

DS e Consiglio di

classe




comportamento che ammonizione scritta ammonizione scritta e convocazione
incide negativamente convocazione famiglia per famiglia per eventuale risarcimento e per
sul decoro ambientale eventuale risarcimento sospensione con obbligo di frequenza
mediante scritte o altri | DS e Consiglio di DS e Consiglio di classe
segni classe
atti vandalici nei ammonizione scritta ammonizione scritta e convocazione
confronti dei beni della convocazione famiglia per famiglia per eventuale risarcimento e per
scuola eventuale risarcimento sospensione senza obbligo di frequenza
DS e Consiglio di DS e Consiglio di classe
classe

La reiterazione di comportamenti scorretti comporta anche un giudizio negativo del comportamento
sulla scheda quadrimestrale.

Le sanzioni di competenza del Consiglio di Classe possono, in alternativa, essere impartite dalla
Giunta Esecutiva del Consiglio di Istituto.

La sospensione viene data preferibilmente su uscite scolastiche, viaggi di istruzione o progetti.

Le sospensioni saranno assegnate preferibilmente con obbligo di frequenza; nei casi pil gravi con
I’'allontanamento dalle lezioni.

Nel periodo di allontanamento dalla scuola sara garantito ai genitori ed allo studente I'accesso
all'informazione sullo sviluppo dell'attivita didattica. E altresi garantito ai genitori ed allo studente
il rapporto con la scuola, per concordare interventi adeguati ed utili al fine di favorire il rientro nella
comunita scolastica.

In caso di inadempienze dello studente di rilevante gravita o in situazioni in cui sia necessario
tutelare mediante un intervento urgente l'interesse della collettivita, il Dirigente pud disporre i
provvedimenti cautelari pilt adeguati, promuovendo contestualmente il procedimento per
I'irrogazione della sanzione disciplinare presso gli organi competenti, i quali dovranno ratificare il
provvedimento del Dirigente.

Le sanzioni per le mancanze disciplinari commesse durante le sessioni d'esame sono inflitte, con gli
stessi criteri, dalla Commissione d'esame che si sostituisce all'organo collegiale e sono applicabili
anche ai candidati esterni.

Approvato con delibera n.5 del Collegio Docenti del giorno 1 settembre 2023 e con delibera n.41
del Consiglio di istituto del 5 ottobre 2023




